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KATA PENGANTAR

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, atas rahmat dan karunia-
Nya, Manual Book Program Desa Sarjana Unggulan ini dapat disusun sebagai
pedoman resmi dalam penggunaan website dan sistem yang mendukung
penyelenggaraan program Desa Sarjana Unggulan. Program Desa Sarjana
Unggulan merupakan inisiatif strategis Pemerintah Kabupaten Malinau untuk
mencetak sarjana-sarjana desa yang tidak hanya unggul dalam bidang
akademik, tetapi juga memiliki jiwa kepemimpinan dan keterampilan
kewirausahaan. Manual book ini diharapkan dapat membantu para pengguna,
baik calon pendaftar, mahasiswa aktif, alumni, maupun mitra, agar dapat
memahami prosedur pendaftaran, pelaporan akademik, serta pemanfaatan

fitur-fitur utama sistem dengan lebih mudah dan terarah.
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PENDAHULUAN

1.1Latar Belakang

Program Desa Sarjana Unggul merupakan inisiatif strategis
Pemerintah Kabupaten Malinau untuk mendukung peningkatan
kualitas sumber daya manusia melalui akses pendidikan tinggi.
Program ini tidak hanya berfokus pada peningkatan jumlah lulusan
sarjana dari desa, tetapi juga membekali mereka dengan keterampilan,
wawasan, dan jiwa kewirausahaan agar mampu berperan aktif dalam
pembangunan daerahnya.

Untuk mendukung jalannya program, disediakan website resmi
Program Desa Sarjana Unggul sebagai sarana informasi, pendaftaran,
dan pelaporan akademik. Agar masyarakat dapat memanfaatkan
layanan ini secara optimal, maka disusunlah manual book ini sebagai

panduan praktis bagi pengguna.

1.2 Tujuan

Penyusunan manual book ini bertujuan untuk:

a. Memberikan panduan lengkap mengenai cara mengakses dan
menggunakan website resmi Program Desa Sarjana Unggul.

b. Membantu calon peserta, mahasiswa aktif, maupun alumni
dalam memahami alur pendaftaran beasiswa, pelaporan
akademik, hingga pemanfaatan fitur lain.

c. Memastikan setiap pengguna dapat menggunakan layanan

digital ini dengan mudah, cepat, dan tepat sesuai kebutuhan.
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PENGENALAN WEBSITE PROGRAM
DESA SARJANA UNGGULAN

2.1Tentang Program

Desa Sarjana Unggulan merupakan pengembangan dari
program Desa Sarjana yang telah berjalan pada periode sebelumnya.
Jika pada tahap awal fokus utamanya adalah memenuhi kebutuhan
sumber daya manusia (SDM) berkualitas di desa, maka pada periode
kedua ini program ditingkatkan dengan menambahkan pembekalan
keterampilan tambahan, penguatan nilai kewirausahaan, serta
penanaman jiwa kemandirian.

Program ini dirancang agar para lulusan tidak hanya sekadar
menyelesaikan studi, tetapi juga siap kembali ke desa masing-masing
sebagai Tenaga Terampil Desa. Mereka diharapkan mampu
berkontribusi pada pembangunan desa, pemberdayaan masyarakat,
serta pengembangan potensi lokal di berbagai sektor seperti ekonomi,
pertanian, pariwisata, maupun sektor lainnya.

Selain itu, Desa Sarjana Unggulan juga membuka akses
pendidikan tinggi yang lebih luas melalui pemberian beasiswa penuh
bagi siswa berprestasi, terutama yang berasal dari keluarga kurang
mampu. Dengan demikian, program ini tidak hanya menjadi sarana
peningkatan pendidikan, tetapi juga upaya strategis dalam mengurangi

ketimpangan antara desa dan kota.

2.2 Tujuan dan Manfaat
Program Desa Sarjana Unggulan memiliki beberapa tujuan utama,
yaitu:
a. Pemenuhan SDM Berkualitas Menyiapkan tenaga sarjana yang

mampu mengisi kebutuhan pembangunan di desa, baik sebagai
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pendidik, tenaga kesehatan, pengelola administrasi, maupun
bidang lainnya.

b. Peningkatan Akses Pendidikan Tinggi Membuka kesempatan bagi
generasi muda desa untuk melanjutkan studi ke perguruan tinggi
dengan dukungan penuh dari pemerintah.

c. Pemberdayaan dan Kemandirian Masyarakat Desa 6 Melalui
kembalinya sarjana ke desa, pengetahuan dan keterampilan dapat
ditransfer sehingga masyarakat desa memperoleh manfaat
langsung.

d. Pengembangan Potensi Lokal Lulusan diharapkan mampu
menggali, mengelola, dan mengembangkan potensi desa baik di
bidang ekonomi kreatif, pertanian modern, pariwisata, maupun
inovasi berbasis lokal.

e. Pengurangan Ketimpangan Pendidikan Mengurangi kesenjangan
kesempatan pendidikan antara desa dan kota dengan semakin

banyaknya sarjana yang lahir dari desa.

Manfaat program bagi peserta mencakup:

a. Beasiswa penuh (SPP, SKS, dan administrasi pendidikan
ditanggung pemerintah).

b. Bimbingan akademik berupa mentoring dan tutoring.

c. Dukungan biaya hidup (asrama, makan, dan kebutuhan pokok).

d. Pengembangan keterampilan tambahan dan jiwa kewirausahaan.

e. Akses ke jaringan alumni yang dapat menunjang pengembangan
karier maupun usaha.

f. Kepastian pengabdian kembali ke desa sebagai Tenaga Terampil

Desa.
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2.3Pengguna Sasaran

Program ini diperuntukkan bagi:

a.

Calon Mahasiswa dari desa yang berprestasi namun terkendala
ekonomi.

Mahasiswa Aktif penerima beasiswa yang tengah menempuh
studi dan membutuhkan pendampingan akademik.

Alumni yang telah lulus dan kembali ke desa untuk mengabdi
sebagai Tenaga Terampil Desa.

Mitra Strategis seperti pemerintah daerah, lembaga pendidikan,
dan organisasi mitra yang mendukung keberlangsungan program.
Masyarakat Desa secara umum, yang akan merasakan manfaat
melalui peningkatan kualitas SDM, akses pendidikan, serta

pengembangan potensi lokal.

2.4 Platform Sistem

Untuk menunjang efektivitas pelaksanaan, program ini didukung

dengan platform aplikasi berbasis digital. Aplikasi ini berfungsi

sebagai:

d.

Pusat Informasi: menyajikan data lengkap terkait persyaratan, alur
pendaftaran, jalur beasiswa (yatim piatu, kebutuhan pemerintah,
kerjasama, prestasi, jalur khusus), serta manfaat yang diperoleh.
Sarana Pendaftaran Online: calon peserta dapat mendaftarkan diri
secara mandiri tanpa perlu terkendala jarak dan lokasi.
Monitoring Akademik: mahasiswa aktif dapat melaporkan
perkembangan studi, prestasi, serta aktivitas akademik secara
berkala.

Jaringan Alumni dan Mitra: alumni dan mitra dapat tetap

terhubung melalui fitur komunitas yang tersedia.

Halaman 9



Manual Book — Sistem Informasi Program Desa Sarjana Unggul

e. Transparansi Program: masyarakat umum dapat mengakses
informasi perkembangan program, capaian, dan dampak bagi

desa.

Dengan platform ini, pengelolaan program menjadi lebih efisien,

transparan, serta mudah diakses oleh semua pihak yang terlibat.
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AKSES WEBSITE SISTEM INFORMASI
DESA SARJANA UNGGUL

Pada bagian ini menjelaskan tahapan untuk membuka website Sistem
Informasi Desa Sarjana Unggul. Website ini dijalankan menggunakan browser
internet dan dapat diakses melalui beberapa browser berikut:

Google Chrome (sangat direkomendasikan)
Microsoft Edge

Safari

Aplikasi serupa lainnya.

3.1 Cara Mengakses Website Desa Sarjana Unggul

a. Buka aplikasi browser internet pada perangkat anda, kemudian ketik

alamat website berikut pada kolom pencarian
https://unggul.malinau.go.id/

& New Tab x +

c ] #  unggul.malinau.go.id

@ Gmail * YouTube & Maps ¢\ Drive Saya - Google...

b. Setelah alamat website dibuka, pengguna akan diarahkan ke halaman

utama website Sistem Informasi Desa Sarjana Unggul.
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Program
4s) Desa Sarjana Unggul

Jolur s Sama 1 Januor 2026 - o uessarmber 2026

SIAPKAH KAMU JADI
SALAH SATUNYA?

Desa Sarjana Unggul adalah kelanjutan dari Desa Sarjana
pada perlode pertama. Di periode kedua, fokusnya tidak hanya
pada pemenuhan SDM berkualitas di tiap desa, tetapl juga
membekall lulusan dengan keterampilan tambahan dan jiwa
wirausaha agar mereka menjadi Tenaga Terampil Desa yang
mandiri usai masa pengabdian.

> ouroame

RINGKASAN DATA SEMUA TAHUN

@ Mahasiswa Aktif < A {Zh Kompusmita
Mahasiswa yang terdaftar dan sedang Alumni yang telah menyalesaikan studi di Perguruan tinggi yang bekerja sama dalam
menjalani kuliah okt parguruan tinggi. program

3.2 Menu Pada Dashboard Utama Website Desa Sarjana Unggul

Pada halaman utama website terdapat beberapa menu yang dapat
diakses oleh pengguna, yaitu sebagai berikut:

3.2.1 Beranda
Pada halaman beranda, pengguna dapat melihat informasi umum
mengenai Program Desa Sarjana Unggul, antara lain:
e Ringkasan data peserta setiap tahun
e Informasi mengenai program Desa Sarjana Unggul

e Manfaat yang diperoleh dari program

o Testimoni dari alumni Desa Sarjana Unggul
3.2.2 Berita

Pada halaman berita, pengguna dapat melihat berbagai informasi dan

kegiatan terbaru yang berkaitan dengan Program Desa Sarjana Unggul.

3.2.3 Pengumuman
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Halaman Pengumuman berisi informasi resmi terkait Program Desa
Sarjana Unggul, seperti pengumuman pendaftaran, jadwal seleksi, serta

informasi penting lainnya.
3.2.4 Galeri

Pada halaman Galeri, pengguna dapat melihat dokumentasi kegiatan
yang berkaitan dengan Program Desa Sarjana Unggul dalam bentuk

foto atau dokumentasi visual lainnya.
3.2.5 Peta Sebaran

Halaman Peta Sebaran menampilkan data statistik terkait mahasiswa
Program Desa Sarjana Unggul, antara lain:

e Jumlah mahasiswa aktif

e Jumlah mahasiswa dalam negeri

e Jumlah mahasiswa aktif luar negeri

e Peta sebaran mahasiswa berdasarkan kecamatan

e Lima perguruan tinggi dengan jumlah mahasiswa terbanyak
3.2.6 ]Jalur Pendaftaran

Pada halaman Jalur Pendaftaran, pengguna dapat melakukan
pendaftaran sesuai dengan jalur yang tersedia. Ketika pengguna
memilih salah satu jalur pendaftaran, sistem akan menampilkan

persyaratan yang harus dipenuhi sesuai dengan jalur yang dipilih.
3.2.7 Login

Pada halaman Login, pengguna akan diarahkan ke halaman Single Sign-
On (SSO) Pemerintah Kabupaten Malinau untuk melakukan proses

autentikasi sebelum mengakses layanan dalam sistem.
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PANDUAN REGISTER AKUN DAN LOGIN

Pada tahap ini pengguna akan diarahkan ke halaman Single Sign-On (SSO)
Pemerintah Kabupaten Malinau untuk melakukan proses registrasi maupun
login ke dalam sistem.

Masuk Portal SSO
Pemerintah Kabupaten Malinau

‘ Belum mempunyal akun? | Reglstrasi ﬂ

1
s — '
Data anda adalah aset berharga, ﬂ

Jjangan biarkan orang lain menggunakannyal

Jaga Akun SSO Anda

Anda bertanggung jowab panuh terhadap akun SSO
yang anda miliki

4.1 Registrasi Akun

Apabila pengguna belum memiliki akun, maka pengguna wajib melakukan
registrasi akun terlebih dahulu dengan melengkapi data yang diminta
pada sistem.

| Register

Noma lengkop '

Nomor identitas l

ernei 'n
Daftar Sekarang
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Berikut langkah-langkah registrasi akun:

a. Nama Lengkap
Pengguna wajib menginput nama lengkap sesuai dengan identitas diri
(KTP).

b. Nomor Identitas
Pengguna menginput Nomor Induk Kependudukan (NIK) yang
nantinya akan digunakan sebagai identitas saat login ke sistem.

c. No. Handphone
Pengguna menginput nomor handphone yang aktif dan terhubung
dengan WhatsApp, karena sistem akan mengirimkan kode verifikasi
(OTP) melalui WhatsApp.

d. Email
Pengguna menginput alamat email yang aktif, karena sistem juga akan
mengirimkan kode OTP melalui email sebagai proses verifikasi akun.

e. Password
Buat password sesuai ketentuan sistem, minimal 8 karakter dengan
kombinasi huruf besar, huruf kecil, dan angka.

f. Konfirmasi Password
Ulangi password yang telah dibuat untuk memastikan kesesuaian.

g. Daftar Sekarang
Setelah semua data diisi dengan benar, pengguna dapat mengklik

tombol Daftar Sekarang untuk menyelesaikan proses registrasi.

Setelah registrasi berhasil, pengguna akan diarahkan ke halaman login.
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4.2 Login Ke Sistem

Data anda adalah aset berharga,
jangan biarkan orang lain menggunakannyal
Jaga Akun S50 Anda

Anda bertanggung jawab penuh terhadap akun SSO
yang anda milii

Setelah memiliki akun, pengguna menginput NIK pada kolom Form NIK
(1). Pastikan NIK yang dimasukkan sesuai dengan NIK yang telah
didaftarkan saat registrasi. Setelah memastikan NIK benar, klik tombol

Masuk Portal SSO
Pemerintah Kabupaten Malinau

mempunyai okun? Registrasi

Masuk (2) untuk melanjutkan proses login.

4.3 Masukan Password

Setelah pengguna mengisi NIK dan mengklik tombol Masuk, sistem
akan menampilkan halaman untuk memasukkan password. Password
yang diinput merupakan password yang telah didaftarkan saat proses
registrasi akun. Setelah password dimasukkan dengan benar, pengguna

dapat mengklik tombol Masuk untuk melanjutkan ke dalam sistem.

5 1Y
.,y

Dota anda adalah aset berharga,

Jangan biarkan orang lain menggunakannyal

Jaga Alun S50 Anda

Anda bertanggung jawab penuh terhadap akun SSO
yang anda miliki
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PANDUAN SINGLE SIGN-ON (SSO)

Pada halaman Single Sign-On (SSO), pengguna dapat melihat informasi
data diri yang telah terdaftar dalam sistem serta mengakses berbagai
aplikasi yang telah terintegrasi dengan SSO Pemerintah Kabupaten
Malinau.

0 @ ghom, K

I Selamat datang, Kim Jennie!
Kelola akun dan akses aplikasi yang terintegrasi dengan SSO (Single sign-on).

Identitas Akun

=]

uuuuuuuuu

Kam, 12 Februari 2026 - 15:46 sore

Kam, 12 Februari 2026 - 15:46 sore
Ubah Preferensi n

5.1 Menu Pada Halaman Single Sign-On (SSO)

5.1.1 Ubah Preferensi

Pada tombol wubah preferensi, pengguna dapat melakukan
perubahan atau melengkapi data diri yang tersimpan pada sistem.
Beberapa data yang dapat diperbarui antara lain:

o Informasi profil pengguna

e Nomor kontak

e Email

e Data pribadi lainnya yang diperlukan oleh sistem

Pengguna disarankan untuk memastikan bahwa data diri yang diinput

telah benar dan lengkap, agar proses penggunaan aplikasi dapat
berjalan dengan baik.
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5.1.2 Aplikasi

Pada menu aplikasi, pengguna dapat melihat dan mengakses
berbagai portal aplikasi yang telah terintegrasi dengan sistem SSO.

URL: nhttps:/foffice.miienial maiinau.go.id URL : https:/foffice kesehatan malinau.go.id
Kim Jennie

KJ

@ PERTANIAN SEHAT KAB MALINAU  Active. ) PERTANIAN SEHAT

MANAGEMENT SYSTEM

Active
Diskominfo >

Informasi Akun >

O GuUEST Diskominfo
Aplikasi Terhubung  GUEST  GUEST O euesT

Terhubung  GUEST  GUEST
Pengajuan Akses URL https://pesat maiinau.go.id
URL: hitps/foffice.pesat.malinay.go.id
Verifikasi Kependudukan
@ PORTAL PUBLIKASI KAB MALINAU  Active @ SARJANA UNGGUL  Active
Diskominfo > Diskominfo >

Q GUEST O GUEST

Terhubung  GUEST  GUEST Terhubung  GUEST  GUEST

URL: https./fmalinau.go.id URL : https./funggul.malinau.go.id

Menampilkan 1sampai 10 dari 14 aplikasi <« 1z |

Untuk mengakses Sistem Informasi Desa Sarjana Unggul,
pengguna dapat memilih: Portal Sarjana Unggul.

Setelah portal tersebut dipilih, pengguna akan diarahkan secara otomatis ke
halaman dashboard utama website Sistem Informasi Desa Sarjana Unggul.

Beranda  Berita Jalur Pendaftaran v 5l LOGIN

Program
o) Desa Sarjana Unggul

Pengumuman  Galeri

SIAPKAH KAMU JADI
SALAH SATUNYA?

Desa Sarjana Unggul adalah kelanjutan dari Desa Sarjana

pada perlode pertama. Di periode kedua, fokusnya tidak hanya
pada pemenuhan SDM berkualitas di tiap desa, tetapl juga
membekali lulusan dengan keterampilan tambahan dan jiwa
wirausaha agar mereka menjadi Tenaga Terampll Desa yang
mandiri usal masa pengabdian.

RINGKASAN DATA SEMUA TAHUN

@ Mahasiswa Aktif < Amni {Zh ompusmitra
Mahasiswa yang terdaftar dan sedang Alumni yang teloh menyelesaikan studi di Perguruan tinggi yang bekerja sama dalam
menjolani kuliah aktif. perguruan tinggi program.
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PANDUAN HALAMAN AKUN PENGGUNA

Pada bagian ini menjelaskan mengenai halaman akun pengguna pada Sistem
Informasi Desa Sarjana Unggul serta fungsi dari setiap menu yang tersedia
pada dashboard sistem.

;';%"S’::januuf‘ggm Beranda  Berita  Pengumuman  Goleri  PetaSebaran  Jalur Pendaftaran v lz

bec 2026 Jalur Kerja Sama 1 Jonucr 2026 - 31 Desamber 2026 Jolur Kebutuhon Pemkab 1 Januar 2026 - 31 Desamber 2026

88 Haloman Akun

[ Keluar

6.1 Logo Inisial Pengguna

Pada halaman utama sistem, terdapat logo inisial pengguna yang
berada di pojok kanan atas pada bagian header.
Apabila logo tersebut diklik, maka akan muncul beberapa pilihan menu,
seperti:
o Halaman Akun
e Keluar
Menu ini digunakan untuk melihat informasi profil pengguna serta

melakukan proses keluar dari sistem.

6.1.1 Halaman Akun

Apabila pengguna memilih menu halaman akun, maka sistem
akan mengarahkan pengguna ke halaman migrasi data Legacy (one-
time) atau halaman peserta baru. Halaman ini digunakan untuk

r
o o||®
Migrasi Data Legacy (One-Time)
Lengkas s psons,dokamen, 5,00 7P st stz

Pernatian
saatini anda o tahap migrasi dan belum bisd akses ke sistem utama

Mode Migrasi Noaakif
MIGRATION_MODE secang ronakd, Haiaman ini hanya bersat baca jka sucah dibuka.

ot Scemess Under Review Sevtsion Reguireg oprovea Sramowa Ruectsa

Emai NISN

Tempat Lahir Tanggal Lahir
mm/ealyyy O

© romes Ao [

Jenis Ketamin ‘Semester Saat i

@ [mienne

Pl jenis kelamin
reydeine@gmaicom
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melakukan proses sinkronisasi atau migrasi data lama ke dalam sistem
baru Desa Sarjana Unggul.

6.1.1.1 Bagian Menu Utama (Main Menu)
Pada kondisi awal (default), tampilan menu akan ditampilkan dalam
bentuk menu utuh. Tampilan menu terdiri dari dua jenis:

a. Tampilan Menu Utuh

Kim Jennie

b. Tampilan Menu Minimalize

ul & @

A0 AOBS O

rrrrrr

c. Home, Dashboard Summary, dan registrasi Program
Menu ini hanya dapat diakses apabila pengguna telah:
o Berhasil melakukan login ke sistem
e Melengkapi seluruh data diri
e Mengunggah dokumen persyaratan

e Mengunggah KHS setiap semester
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e Mengunggah bukti pembayaran SPP setiap semester

Pada menu ini pengguna dapat melihat ringkasan
informasi akun serta status program yang diikuti.

d. Jalur Pendaftaran
Pada menu Jalur Pendaftaran, pengguna akan diarahkan ke
halaman yang menampilkan:
e Jenis program Beasiswa Desa Sarjana Unggul

e Informasi program yang tersedia
e Persyaratan yang harus dipenuhi sesuai dengan jenis

program yang dipilih

Program
geranda Berita pengumuman  Galeri  Petasebaran  Jalur Pendaftaran v u
Desa Sarjana Unggul

Jenis Program Beasiswa

Setiap program menmiliki persyaratan khusus yang disesu

peserta. Klik pada program yang sesuai untuk melinat pers

a Jalur Yatim Piatu a Jalur Kerja Sama Jalur Kebutuhan
Pemkab

Khusus untuk siswa yatim piatu yang Program kemitraan dengan berbagai Disesuaikan dengan kebutuhan SDM
membutuhkan bantuan pendidikan tinggi instansi dan lembaga pendidikan Pemerintah Kabupaten Malinau
Lihat Persyaratan Kiik untuk detail — Lihat Persyaratan Klik untuk detail —

Lihat Persyaratan Kiik untuk detail —

a Jalur Prestasi a Jalur Khusus

Untuk siswa berprestasi akademik dan Jalur pendaftaran dengan kriteria dan
non-akademik yang membanggakan persyaratan khusus tertentu
Lihat Persyaratan Kiik untuk datail — uhat Persyaratan

Pengguna dapat memilih jalur program yang sesuai untuk
melakukan proses pendaftaran.

e. Informasi Akun
Pada menu Informasi Akun, pengguna akan diarahkan ke

halaman portal SSO (Single Sign-On) untuk melihat atau

memperbarui informasi akun yang terdaftar pada sistem.
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6.1.1.2 Bagian Header
Pada bagian Header, sistem menyediakan pengaturan tampilan tema

halaman. Secara default, tampilan sistem menggunakan mode Light.

Terdapat dua pilihan tampilan tema:

a. Tema Light

@ o & @

Migrasi Data Legacy (One-Time)

Emal NISN
Tempat Lanir Tanggal Lanir

€3] Jenis Ketamin Semester Saat Ini

c¢. Logo Desa Sarjana Unggul
Pada bagian header juga terdapat Logo Desa Sarjana Unggul.

Apabila logo tersebut diklik, maka akan menampilkan beberapa

menu, yaitu:
e Profile
e Sign Out

Halaman 22



Manual Book — Sistem Informasi Program Desa Sarjana Unggul

Kim Jennie

& Profil=

[ Signuout

Menu tersebut digunakan untuk melihat profil pengguna atau
keluar dari sistem.
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PANDUAN PENDAFTARAN CALON PESERTA
DESA SARJANA UNGGUL

Bagian ini menjelaskan alur pendaftaran bagi calon peserta baru Program
Desa Sarjana Unggul.

7.1 Alur Pendaftaran

Tahapan pendaftaran calon peserta Program Desa Sarjana Unggul adalah
sebagai berikut:

Login melalui SSO

Registrasi program

Unggah berkas

Tes wawancara dan tes tertulis
Melihat hasil assessment
Melihat status pendaftaran

A

7.2 Halaman Home

Setelah pengguna berhasil login, pengguna akan diarahkan ke halaman
home sebagai calon peserta Program Desa Sarjana Unggul.

C:) - ¢ @
— Halo, Kim Jennie

Selamat datang di Program Desa Sarjana Unggul

Profil SSO
Anda baru saja mengisi form data diri pada pendaftaran program desa sarjana unggul. Silahkan Lengkapi berkas terlebih

xxxxxxxxxx

Pada halaman home, pengguna dapat melihat informasi terkait:
o Tahapan atau proses yang harus dilengkapi oleh calon peserta

Untuk memulai pendaftaran, pengguna dapat mengklik tombol Lanjutkan
Registrasi Program (1).
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Selain itu, halaman ini juga menampilkan informasi profil SSO pengguna
(2), seperti:

e Nama lengkap pengguna
e Email
e Nomor Induk Kependudukan (NIK)

7.3 Registrasi Program

Setelah pengguna mengklik tombol Lanjutkan Registrasi Program pada
halaman home, pengguna akan diarahkan ke halaman Registrasi Program.
Pada halaman ini, pengguna wajib melengkapi data dan dokumen sebagai
persyaratan pendaftaran Program Desa Sarjana Unggul.

3] & @

&

Hai, Kim Jennie
Selamat datang di Program Desa Sarjana Unggu

§ Langkah selanjutnya

7.3.1Informasi Pribadi
Pengguna wajib mengisi informasi pribadi, antara lain:

e Tempat lahir
o Tanggal lahir
e Jenis kelamin
e Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)

7.3.2 Informasi Alamat
Pengguna wajib mengisi alamat sesuai dengan KTP, meliputi:

e Provinsi

o Kabupaten/Kota
e Kecamatan

e Desa/Kelurahan
e Alamat lengkap
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7.3.3 Informasi Pendidikan
Pengguna wajib melengkapi data pendidikan sebagai berikut:
a. Pendidikan Terakhir (SMA/SMK/MA /Paket C)

Informasi Pendidikan

W \ [ o Sk T

¢ Jenjang Pendidikan Terakhir (1)
Pengguna memilih jenjang pendidikan terakhir, seperti:

e SMA
e SMK
e MA
e PaketC
- Asal Sekolah (2)

Pengguna memilih asal sekolah serta tahun lulus.

- Dokumen Pendukung (3)

Pengguna mengunggah dokumen, seperti:
e ljazah atau
e Surat Keterangan Lulus (SKL)

b. Pendidikan Terakhir (D1-S1)
Apabila jenjang pendidikan terakhir adalah D1-S1, maka
pengguna wajib mengisi:

kan

e Asal Institusi/Universitas (2)

e Tahun Lulus

e Dokumen Pendukung (3), seperti:
. ljazah
. Surat Keterangan Lulus (SKL)
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c. Sedang Berkuliah

Informasi Pendidikan

Apabila pengguna saat ini sedang menempuh pendidikan
(kuliah), maka pengguna wajib:
e Memilih jenjang pendidikan yang sedang ditempuh
(1)
e Mencentang status Sedang Berkuliah
e Memilih semester yang sedang dijalani (2)
e Memilih asal institusi/universitas (3)

Selain itu, pengguna wajib mengunggah dokumen berikut:

« KHS /IPK /DHS (4)

e Surat Keterangan Mahasiswa Aktif (4) dari
universitas/institusi terkait

7.3.4]Jalur Pendidikan

Pada bagian Jalur Pendidikan, pengguna wajib melengkapi informasi
terkait jalur pendaftaran dan tujuan pendidikan yang akan ditempubh.

Jalur Masulk

./

n EETES
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Langkah-langkah yang harus dilakukan oleh pengguna adalah sebagai
berikut:
e Jalur Masuk (1)

Pengguna memilih jalur pendaftaran yang tersedia pada sistem
sesuai dengan jalur yang diikuti.
 Jadwal Pendaftaran (2)
Pengguna memilih jadwal atau periode pendaftaran yang sedang
diikuti.
e Jenjang Pendidikan (3)
Pengguna memilih jenjang pendidikan yang dituju, seperti:
o Diploma (D3/D4)
o Sarjana (S1)
o Jenjang lainnya sesuai pilihan yang tersedia
o Institusi Tujuan (4)
Pengguna memilih universitas atau institusi pendidikan yang
menjadi tujuan.
e Program Studi (5)
Pengguna memilih program studi yang diinginkan sesuai dengan

pilihan jurusan yang tersedia pada institusi/universitas yang dipilih.

Setelah seluruh data pada bagian jalur pendidikan diisi dengan
benar dan lengkap, pengguna dapat mengklik tombol Daftar (6)
untuk melanjutkan proses pendaftaran.

&

Pendaftaran Berhasil!

Terima kasih telah mendaftar. Data Anda telah berhasil disimpan dan akan diproses
lebih lanjut

LENGKAPI BERKAS
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Setelah pengguna mengklik tombol Daftar (6), sistem akan
menampilkan notifikasi (alert) bahwa data pendaftaran telah berhasil
dikirim. Selain itu, pengguna juga akan menerima notifikasi melalui
WhatsApp sebagai konfirmasi bahwa pendaftaran telah berhasil
dilakukan.

Selanjutnya, pengguna dapat melanjutkan ke tahap berikutnya
dengan mengklik tombol Lengkapi Berkas (1) pada sistem untuk
melengkapi dokumen persyaratan.

7.4 Unggah Berkas

Setelah pengguna mengklik tombol Lengkapi Berkas, pengguna akan
diarahkan ke halaman Unggah Berkas.

7%

- e a
o | -
kap (XD T n
:
1
1 25)-2 rongkap XD
® | .. ...

Pada halaman ini, pengguna dapat melihat informasi terkait progres
pengunggahan dokumen, antara lain:

o Progres Unggah Berkas (1)
Menampilkan informasi jumlah berkas yang telah diunggah, jumlah
berkas yang telah disetujui, serta tahap berkas (Tahap 1 atau Tahap 2)
yang sedang dilengkapi oleh pengguna.

o Informasi Berkas Disetujui (2)
Menampilkan daftar berkas yang telah disetujui oleh admin.

e Lihat Dokumen (3)
Pengguna dapat melihat atau membuka kembali dokumen yang telah
diunggah apabila status berkas telah disetujui.
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Untuk mengunggah berkas, pengguna dapat:

o Mengklik area Pilih atau Seret File (4)
untuk memilih file dari perangkat atau melakukan drag and drop
berkas ke dalam sistem.

Selain itu, sistem juga menyediakan informasi terkait status verifikasi
berkas:

o Status Berkas dan Catatan Admin (5)
Pengguna dapat melihat status berkas, apakah:

o Disetujui (Approved)

o Ditolak (Rejected)
Jika berkas ditolak, pengguna dapat melihat catatan atau alasan penolakan
dari admin.

o Aksi Berkas (6)
Apabila status berkas ditolak, pengguna dapat:

o  Mengedit berkas

o  Menghapus berkas

o  Mengunggah ulang berkas sesuai dengan catatan perbaikan
dari admin

7.5 Assessment Peserta

Fitur Assessment Peserta digunakan oleh calon peserta Program Desa
Sarjana Unggul untuk memilih jadwal assessment, melakukan booking,
memantau hitung mundur menuju hari pelaksanaan, serta membatalkan

booking apabila diperlukan sebelum hari-H.

7.5.1 Prasyarat Sebelum Memilih Jadwal

Sebelum peserta dapat memilih jadwal assessment, terdapat beberapa
kondisi yang harus dipenubhi, yaitu:

e Status pendaftaran peserta sudah terverifikasi atau
dinyatakan masuk proses seleksi.

e Admin telah membuka periode dan slot assessment.

e Slot assessment masih memiliki kuota tersedia.

e Pemilihan jadwal masih berada sebelum batas waktu
booking, yaitu paling lambat H-3 sebelum tanggal
assessment.
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Catatan Penting

Apabila kuota sudah habis atau batas H-3 telah terlewati, peserta tidak dapat memilih slot
secara mandiri dan perlu menghubungi admin/panitia untuk arahan lebih lanjut.

7.5.2 Notifikasi Pilih Jadwal di Halaman Home

Setelah data peserta dinyatakan terverifikasi dan jadwal assessment
sudah dibuka, sistem akan menampilkan notifikasi pada halaman
Home. Notifikasi ini berisi informasi agar peserta segera memilih

jadwal assessment.

1. Masuk ke sistem menggunakan akun SSO yang telah terdaftar.
2. Pada halaman Home, perhatikan notifikasi berwarna kuning
dengan keterangan Segera Pilih Jadwal Assessment.

3. Kilik tombol Pilih Jadwal untuk masuk ke halaman Assessment

Peserta.
Program [in} &
Js] Desa Sarjana Unggul
Halo, Indrokan
Selamat datang di Program Desa Sarjana Unggul

@ Dashboard Summary
£ Registrasi Program

A Informasi Data Diri STATUS PENDAFTARAN BERKAS TERUNGGAH JALUR PENDAFTARAN

tD Riwayat Pendaftaran Terverifikasi 1 tes

Status pengajuan Anda Dokumen yang sudah diunggah Jalur yang dipiih
Assessment Peserta

&, Unggah Berkas

Panduan Pendaft
@ Penduen Pendaftaran A Segera Pillh Jadwal Assessment

Jadwal assessment sudah dibuka. Segera pilih slot sebelum kueta habis atau melewati batas H-3. JGIRELTE]

Informasi Lainnya

B Panduan Pendaftaran

[ Jalur Pendaftaran
Selamat! Anda Masuk Preses Seleksi N

& Pengumuman Profil SSO
Data Anda sudah terdattar dan telah terverifikasi. Silahkan menunggu jadwal assessment test tertulis

Berita dan Artikel dan wawancara,

Jadwal akan diumumkan pada menu pengumuman. Nama Lengkap

Indrokan
Lihat Pengumuman

7.5.3 Memilih Jadwal Assessment
Pada halaman Assessment Peserta, peserta dapat melihat daftar jadwal

yang tersedia beserta kuota dan sisa kuota. Status di bagian kanan atas
akan menampilkan kondisi booking peserta, misalnya Belum Booking.
1. Buka menu Assessment Peserta pada sidebar sistem.
2. Periksa nama periode assessment, tipe assessment, serta

rentang tanggal pelaksanaan.
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3. Pada tabel jadwal, pilih tanggal yang masih memiliki sisa kuota.

4, Klik tombol Pilih pada kolom Aksi untuk memilih jadwal

< .
B Program D c &
("33 Desa Sarjana Unggul
Menu Navigasi Assessment BelumBooking 3
Pantau jadwal dan status assessment Anda
@ Home
@ Dashboard Summary Pilih Jadwal Assessment
2 Registrasi Program Booking ditutup H-3 sebelum tanggal assessment.
n . -
AYcipasiDag wawancaara2026 | Wawancara  Selass, 8 Juni 2026 - Sabtu, 11 Juli 2026
© Riwayat Pendaftaran
f] Assessment Peserta Tanggal Kuota Tersisa Catatan Aksi
o
& Unggah Berkas Selasa, 9 Juni 2026 20 20 - m

B Panduan Pendaftaran

7.5.4 Konfirmasi Booking Jadwal

Setelah tombol Pilih diklik, sistem akan menampilkan pop-up
Konfirmasi Booking. Pop-up ini bertujuan memastikan bahwa peserta
benar-benar siap mengikuti assessment pada tanggal yang dipilih.

1. Periksa kembali tanggal assessment yang muncul pada pop-up

konfirmasi.

2. Jika jadwal belum sesuai, klik tombol Batal.

3. Jika jadwal sudah sesuai, klik tombol Ya, Daftarkan Saya.

4. Setelah konfirmasi berhasil, status booking akan berubah dan

jadwal peserta akan tercatat di sistem.

Konfirmasi Booking

Anda akan mendaftar untuk assessment pada: Selasa, 9 Juni 2026.
Pastikan Anda sudah siap dan dapat hadir pada tanggal tersebut.
Setelah booking, pembatalan hanya bisa dilakukan paling lambat H-1

sebelum tanggal tersebut.
Batal Ya, Daftarkan Saya
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7.5.5 Melihat Jadwal yang Sudah Dibooking
Setelah booking berhasil, halaman Assessment Peserta akan
menampilkan kartu Jadwal Assessment Anda. Pada bagian ini peserta
dapat melihat nama assessment, tanggal pelaksanaan, status Booked,
serta hitung mundur menuju hari-H.
1. Pastikan tanggal assessment sudah sesuai dengan pilihan
peserta.
2. Perhatikan hitung mundur hari, jam, menit, dan detik sebagai
pengingat waktu pelaksanaan.
3. Baca kotak perhatian yang berisi ketentuan hadir tepat waktu

dan ketentuan pembatalan.

T Program [in] & C:)
Desa Sarjana Unggul

Menu Navigas! Assessment Menunggu Hari-H £

& Home Pantau jadwal dan status assessment Anda

@ Dashboard Summary & GeT
erhatian

q & Jadwal Assessment Anda

# Registrasi Program Hadir tepat waktu pada tanggal
assessment. Pembatalan hanya bisa

& Informasi Data Diri

A dilakukan sebelum hari-H. Jika ada

wawancaara 2026 kendala, hubungi panitia sesegera
) GBI Selasa, 9 Juni 2026 mungkin o ?
A ment Pesert: -

2, Unggah Berkas
05 12 24 39

@ Panduan Pendaftaran
HARI

MENIT DETIK

Inform

ainnya
B Panduan Pendaft: B3 Batalkan Booking
anduan Pendaftaran

{3 Jalur Pendaftaran

7.5.6 Melihat Jadwal yang Sudah Dibooking

Apabila peserta berhalangan hadir atau ingin mengganti jadwal,
peserta dapat membatalkan booking terlebih dahulu. Pembatalan
hanya dapat dilakukan sebelum hari-H sesuai ketentuan sistem.

1. Buka menu Assessment Peserta.

2. Klik tombol Batalkan Booking pada bagian jadwal assessment

yang sudah dipilih.
3. Sistem akan menampilkan pop-up konfirmasi pembatalan.

4. Klik Tidak, Kembali apabila tidak jadi membatalkan.
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5. Klik Ya, Batalkan Booking apabila yakin ingin membatalkan

jadwal.

6. Setelah booking dibatalkan, peserta dapat memilih jadwal baru

selama masih tersedia slot dan kuota.

Batalkan Booking?

Anda akan membatalkan booking assessment pada Selasa, 9 Juni
2026. Setelah dibatalkan, Anda dapat memilih jadwal baru selama

Tidak, Kembali Ya, Batalkan Booking

masih tersedia.

7.5.7 Status Assessment yang Perlu diPahami

Status

Belum Booking

Booked

Menunggu Hari-H

Hari-H

Dibatalkan
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Peserta sudah terverifikasi/lolos
seleksi, tetapi belum memilih jadwal
assessment.

Peserta sudah berhasil memilih dan
mengonfirmasi jadwal assessment.

Jadwal sudah dipilih dan sistem
menampilkan hitung mundur
menuju pelaksanaan assessment.

Peserta mengikuti assessment
sesuai tanggal yang telah dipilih dan
mengikuti arahan panitia.

Booking dibatalkan oleh peserta
sebelum hari-H, lalu peserta dapat
memilih jadwal baru selama slot
masih tersedia.
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7.5.8

7.5.9

Pelaksanaan Assessment pada Hari - H
Pada hari pelaksanaan assessment, peserta wajib membuka dashboard
atau halaman Assessment Peserta untuk melihat informasi terbaru dari
sistem. Jika link Zoom atau instruksi pelaksanaan telah diaktifkan oleh
admin, peserta dapat mengikuti assessment sesuai arahan panitia.
e Hadir tepat waktu sesuai tanggal dan jam yang ditentukan.
e Pastikan koneksi internet, perangkat, kamera, dan mikrofon
siap digunakan apabila assessment dilakukan secara online.
e [kuti seluruh arahan panitia atau asesor selama proses
assessment berlangsung.
e Unggah bukti kehadiran apabila sistem atau panitia meminta

bukti kehadiran.

Melihat Hasil Assessment

Setelah seluruh proses assessment selesai dan admin
mengumumkan hasil, peserta dapat melihat status akhir melalui
dashboard atau halaman assessment. Hasil yang ditampilkan kepada
peserta berupa status LULUS atau TIDAK LULUS. Nilai angka tidak

ditampilkan kepada peserta.

Halaman 35



Manual Book — Sistem Informasi Program Desa Sarjana Unggul

PANDUAN MIGRASI DATA LEGACY
(DILAKUKAN SEKALI DI AWAL)

Migrasi Data Legacy merupakan proses pemindahan dan penyesuaian data
dari sistem lama ke sistem baru. Proses ini hanya dilakukan satu kali oleh
mahasiswa aktif.

1.3 Tujuan Migrasi

e Memastikan data lama tetap tercatat dalam sistem
e Menyinkronkan data akademik mahasiswa
e Menghindari duplikasi data

1.4Langkah Migrasi

1. Melengkapi data diri

2. Mengunggah dokumen

3. Menyimpan draft atau mengirim pengajuan
4, Menunggu verifikasi admin

Catatan Penting

Migrasi data hanya dilakukan satu kali. Setelah disetujui oleh admin, pengguna dapat langsung
menggunakan sistem seperti biasa.

Untuk melakukan migrasi data lama ke dalam sistem, pengguna
diwajibkan untuk mengisi dan melengkapi data diri secara lengkap dan benar
sesuai dengan data identitas resmi.

1. Data Pribadi

NIK Nama

Email NISN

Tempat Lahir Tanggal Lahir

Malinau 06/11/2002 a
Jenis Kelamin Semester Saat Ini
Perempuan 2
Tahun Awal Pendaftaran
2021

si tahun awal saat pertama kali mendaftar Desa Sarjana Unggu
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Berikut informasi yang harus diisi pada proses migrasi data:

8.1 Data Yang Tidak Dapat Diubah (Disable)

Beberapa data berikut tidak dapat diubah oleh pengguna karena sudah
terdaftar di sistem SSO:

e NIK
Nomor Induk Kependudukan (NIK) akan otomatis terisi oleh sistem
dan tidak dapat diubah.

e Email

Alamat email pengguna tidak dapat diedit karena telah terdaftar
pada sistem SSO.

e Nama
Nama pengguna akan terisi secara otomatis dan tidak dapat diubah.

8.2 Data yang Wajib Diisi Pengguna

Pengguna wajib melengkapi data berikut sebagai bagian dari proses
migrasi dan pembaruan data pada Sistem Informasi Desa Sarjana
Unggul.

8.2.1 Data Pribadi

o Tempat Lahir
Pengguna wajib mengisi tempat lahir sesuai dengan data
pada KTP.
o Tanggal Lahir
Pengguna mengisi tanggal lahir sesuai dengan data pada
KTP.
e Jenis Kelamin
Pengguna memilih jenis kelamin sesuai identitas:
o Laki-laki
o Perempuan
e NISN
Pengguna wajib mengisi Nomor Induk Siswa Nasional
(NISN).
e Domisili
Pengguna wajib mengisi alamat domisili sesuai dengan
alamat pada KTP.
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8.2.2 Data Program Desa Sarjana Unggul

o Tahun Awal Pendaftaran
Pengguna menginput tahun pertama kali diterima dalam
Program Desa Sarjana Unggul.

o Semester
Mahasiswa yang sedang menjalani perkuliahan wajib
mengisi semester yang sedang ditempuh saat ini.

e Jalur Masuk
Mahasiswa memilih jalur masuk program sesuai tahun
penerimaan:

o Mahasiswa tahun 2021-2022 memilih Jalur Umum.

o Mahasiswa tahun 2023-2024 dapat memilih:

= Jalur Kerja Sama

= Jalur Umum
(menyesuaikan dengan jalur saat
pendaftaran).

o Mahasiswa tahun 2025 dan seterusnya memilih
jalur sesuai dengan jalur penerimaan saat
pendaftaran.

e Jenjang Pendidikan Tujuan
Mahasiswa memilih jenjang pendidikan yang didaftarkan
pada Program Desa Sarjana Unggul.

o Institusi Tujuan
Mahasiswa memilih perguruan tinggi atau universitas
tempat menempuh pendidikan saat ini.

o Jadwal Pendaftaran
Mahasiswa memilih periode atau waktu pendaftaran

Program Desa Sarjana Unggul.
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e Detail Jenjang
Mahasiswa memilih detail jenjang pendidikan yang sedang
ditempubh.

e Program Studi Tujuan
Mahasiswa memilih program studi yang sedang ditempuh

atau yang dipilih saat mengikuti program.

8.2.3 Upload Dokumen Persyaratan

Mahasiswa wajib mengunggah beberapa dokumen berikut:

o Surat Keterangan Mahasiswa Aktif
Surat yang dikeluarkan oleh universitas sebagai bukti
bahwa mahasiswa masih aktif kuliah.

e Dokumen KHS/IPK (opsional)
Dokumen Kartu Hasil Studi (KHS) yang memuat nilai
akademik mahasiswa.

o Ijazah Kelulusan
ljazah pendidikan terakhir (misalnya SMA/SMK).

e Dokumen Persyaratan Jalur Program
Dokumen tambahan sesuai dengan jalur program yang

diikuti.

8.2.4 Upload Dokumen Akademik per Semester
o KHS per Semester
Mahasiswa wajib mengunggah KHS setiap semester yang
telah ditempuh ke dalam sistem dengan mencantumkan:
o Semester
o Tahun akademik
o Nilai IPS/IPK
e SPP per Semester
Mahasiswa wajib mengunggah bukti pembayaran SPP

setiap semester sesuai dengan:
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o Tahun akademik
o Semester yang sedang atau telah ditempuh

Selanjutnya, apabila masih terdapat form yang belum terisi atau belum
lengkap, pengguna dapat menyimpan data sementara dengan mengklik
tombol Simpan Draft (1). Apabila seluruh data telah diisi dengan lengkap dan
benar, pengguna dapat melanjutkan dengan mengklik tombol Kirim
Pengajuan (2). Setelah tombol Kirim Pengajuan diklik, sistem akan
menampilkan notifikasi Form Submitted (3) sebagai tanda bahwa pengajuan

telah berhasil dikirim dan menunggu verifikasi dari admin.

) sast admin menyetujui pengajuan, data tidak bisa |ag] diruban dan anda bary bisa akses sistem utama, Selama status masin drafy/revisicn, dats masih dapst diedit, dinapus. dan dipreview sEbElum SUBMIL ke admin.
|

| Form terkunci kasrens status saat ini: Submitted

Pengguna dapat melihat status pengajuan melalui tombol Lihat Status
(1). Status yang ditampilkan antara lain Under Review, Revision Required,
Approved, atau Rejected. Selain itu, pengguna juga dapat melihat catatan dari
admin pada bagian Catatan Reviewer (2) yang berisi informasi atau arahan

terkait hasil verifikasi pengajuan.

Migrasi Data Legacy (One-Time) | - . -
Lengkapi data personal, dokumen, KHS, dan SPP. [ 1] Linat Status

persona! )

Mode Migrasi Nonaktif
MIGRATICN_MODE sedang nenaktif. Halaman Ini hanys bersifat baca jika sudah dibuka.

Catatan Reviewer 1
Upload Berkas KHS yang terbaru

Draft Subritted Under Review Revision Required Approved Promered Rejected

8.3 Setelah Migrasi Data Disetujui

Setelah proses migrasi data legacy disetujui oleh admin, pengguna
dapat langsung menggunakan fitur utama sistem, seperti:
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e Rekening Bank

e Dashboard Summary

e Informasi Data Diri

e Riwayat Pendaftaran

e Lapor Hasil Studi

e Unggah Laporan SPP

e Pencairan Dana Program
e Status Kepesertaan

e Riwayat Pengajuan Status

e Form Alumni
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PANDUAN FITUR PENGGUNA AKTIF
9.1 Home

Setelah status pengguna disetujui oleh admin, pengguna akan diarahkan
ke halaman home.

Halo, Kim Jennie

Didanai 12

8 Semester

Lenghapi Rekering Bank.

Pada halaman home terdapat beberapa informasi utama, yaitu:

o Status Pendaftaran (1)
Menampilkan status pendaftaran pengguna pada Program Desa

Sarjana Unggul.

o Berkas Terunggah (2)
Menampilkan jumlah dokumen yang telah diunggah oleh pengguna.

e Jalur Pendaftaran (3)

Menampilkan jalur program yang diikuti oleh pengguna.

o Batas Semester Berdasarkan Jenjang Pendidikan (4)
Menampilkan batas maksimal semester sesuai dengan jenjang

pendidikan yang ditempubh.

Setiap pengguna dengan status didanai wajib melengkapi data rekening
bank. Untuk melengkapi rekening bank, pengguna dapat mengklik
tombol Lengkapi Rekening Bank (5).
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9.2 Rekening Bank

9.2.1 Lengkapi Rekening Bank

Pada halaman lengkapi rekening bank, pengguna dapat
menambahkan data rekening bank dengan cara mengklik tombol
Tambah Rekening (1).

@ Informasi Nomor Rekening n + Tambah Rekening

Belum ada informas’ rekening

Kiik tombol di atas untuk menambahkan

Tambah Nomor Rekening

Tambahkan informasi rekening bank Anda di bawah ini.

Nama Bank

[ Pilin bank

Nomor Rekening

o B

Nama Pemeﬁar\ﬁ leker\lr\?

Dokumen Buku Tabungan / M-Banking

Choose File No file chosen

I |
[

Setelah itu akan muncul form yang harus diisi oleh pengguna, yaitu:
e Nama Bank (1)
Pengguna memilih nama bank yang tersedia pada sistem.
e Nomor Rekening (2)
Pengguna menginput nomor rekening dan memastikan nomor
tersebut benar dan sesuai.
e Nama Pemegang Rekening (3)

Pengguna menginput nama pemilik rekening.
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e Upload Dokumen Rekening (4)
Pengguna mengunggah foto buku tabungan atau screenshot m-

banking sebagai bukti kepemilikan rekening.

Jika pengguna ingin membatalkan pengisian form, dapat mengklik
tombol Batal (5). Apabila data yang diinput sudah benar, pengguna
dapat mengklik tombol Tambah Rekening (6) untuk menyimpan
data.

9.2.2 Status Rekening Bank

e Informasi Nemor Rekening n £, Ubah Rekening

Nama Bank
Bank Negara Indonesia (BNI)

Nomor Rekening
12345678

Atas Nama
Kim Jennie

Status Verifikasi

Pending Verifikasi Admin |

Catatan Admin

Dokumen Bank B

Tersedia ) Preview Dokumen  BukaTab (7 ‘

Setelah rekening bank berhasil ditambahkan, pengguna dapat:

Melihat dan mengubah data rekening (1) apabila status
verifikasi masih pending pengguna bisa mengubah data rekening
bank.

Melihat dokumen rekening (3) yang telah diunggah melalui

fitur Preview Dokumen.

Jika status verifikasi masih pending, pengguna masih dapat

mengubah data rekening. Namun apabila status verifikasi (2) telah

disetujui oleh admin, maka data rekening tidak dapat diubah lagi.

Halaman 44



Manual Book — Sistem Informasi Program Desa Sarjana Unggul

9.3 Dashboard Summary

Pada halaman dashboard summary, pengguna dapat melihat berbagai
informasi terkait status program dan kelengkapan data.

i}

@ .
Dashboard Applican

o

Halo Kim Jen berikut ringkasan status pendaftaran dan studi Anda.

- Tracker Status |
. o Registrasi o o Peng |
4

9, Kelengkapan Berkas Jadwal Penting Total Dana Diterima Ringkasan Akademik

100% ates 4 o RpO = 3.00
- Sencairan tarsihir - Samars e Semarar 2

Grafik Tren IPK

Beberapa informasi yang ditampilkan antara lain:

e Tracker Status (1)
Menampilkan tahapan proses yang sedang atau telah dilalui oleh
pengguna.

o Persentase Kelengkapan Berkas (2)
Menampilkan persentase (%) kelengkapan dokumen yang telah
diunggah oleh pengguna.

e Jadwal Penting (3)
Menampilkan informasi jadwal penting, seperti jadwal tes atau
kegiatan terkait program.

o Total Dana yang Diterima (4)
Menampilkan jumlah dana yang diterima oleh pengguna, apabila
status pendanaan telah disetujui oleh admin.

e Ringkasan Akademik (5)
Menampilkan ringkasan nilai akademik atau kumulatif nilai dari
semester yang telah ditempuh.

o Status Kewajiban (6)
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Menampilkan daftar kewajiban yang harus dilengkapi oleh

pengguna, apabila masih terdapat dokumen atau data yang belum

diunggah.

9.4 Informasi Data Diri

Pada halaman informasi data diri, pengguna dapat melihat dan
memperbarui data profil yang terdaftar dalam sistem.

4 Program m
Desa Sarjana Unggul

Menu Navigas Informasi Data Diri

@ioae Kelola informasi pribadi dan kontak Anda

@ Dashboard Summary

2 Informasi Data Diri
® Riwayat Pendaftaran
) Hasil Assessment Kim Jennie
= I
2, Unggah Berias
& Lapor Hasil Stud 2, Ungganforoproril [l

B Unggah Laporan SPP

Pada halaman ini pengguna dapat:

o Mengunggah foto profil (1) sebagai identitas pengguna pada
sistem.

e Melihat data pribadi yang telah terdaftar pada akun pengguna.

9.5 Riwayat Pendaftaran

Pada halaman riwayat pendaftaran, pengguna dapat melihat riwayat
pendaftaran Program Desa Sarjana Unggul yang pernah diikuti setiap
tahun. Apabila pengguna pernah ditolak pada tahun sebelumnya dan

diterima pada tahun berikutnya, seluruh riwayat pendaftaran tetap

dapat dilihat pada halaman ini.

Riwayat Pendaftaran

Lihat riwayat pendaftaran program desa safjana unggul anda

Riwayat Pendaftaran Refresh
1 pendaftaren itemuian

csment
2, Unggah Berkas Program DSU Periode Status Tanggal Daftar Keterangan Aksi
Jalur Kerja Sama 2026
xs

Informasi Lainnya Gelombang 1

Terverikasi 19 Maret 2026 next
P Jalur Pendaftaran

Menampican 1 -1 ari 1 pendaftaran Halaman 1 dari 1
) Pengumuman

@ Berts dan Actcel
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Riwayat Pendaftaran

Lihat riwayat pendaftaran program desa sarjana unggul anda

Riwayat Pendaftaran Refresh

Program DSU Periode Status Tanggal Daftar Keterangan ksl
s e S 06 — - . M
Menampilican 1 - 1 dari 1 pendaftaran Halaman 1 dari 1
o [CRGs)
Men Neviges Riwayat Pendaftaran
@ Home Lihat riwayat pendaftaran program desa sarjana unggul anda
® Dashboard Summary
2, Informasi Data Diri
© Riwayat Pendaftaran Riwayat Pendaftaran Refresh
Yy — 1 pendaftaran ditemuian
& Unggan Berkas
£ Lapor Hasil Stud Program DSU Periode Status Tanggal Daftar Keterangan Asi
=} at -] 2026
3 U, Jalur Kerja sama o Didanai 19 Meret 2026 Selamat! Anda dinyatakan diterima sebagai peneri Detail
s mbeng
% Pencairan Dana Program
§ status Kepesertaan Menampilan 1-1dari 1 pendaftaran Hataman 1 dari 1

D Riwayat Pengajuan Status

Setelah pengguna mengikuti seluruh tahapan pendaftaran, pengguna dapat
melihat riwayat pendaftaran yang pernah diikuti serta status proses

pendaftaran saat ini pada halaman Riwayat Pendaftaran.
Pada halaman ini, pengguna dapat melihat beberapa informasi, antara lain:

o Status Pendaftaran (1)
Menampilkan status terbaru dari pendaftaran yang sedang atau telah
diikuti, seperti:
o Dalam proses (Under Review)
o Disetujui / didanai (Approved)
o Ditolak (Rejected)
» Notifikasi Status
Setiap perubahan status pendaftaran akan disampaikan kepada
pengguna melalui notifikasi WhatsApp, sehingga pengguna dapat
mengetahui perkembangan pendaftaran secara real-time.

o Detail Pendaftaran (2)
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Pengguna dapat melihat informasi lengkap dari setiap riwayat
pendaftaran, meliputi:

o Data diri yang telah diinput

o Jalur dan pilihan program

o Dokumen atau berkas yang telah diunggah

9.6 Lapor Hasil Studi

Pada halaman lapor hasil studi, pengguna dapat mengelola laporan hasil
studi setiap semester.

D o ¢ @

Lapor Hasil Studi
Lapor i Anda t

No Tahun Akademik Semester 3 Status Tanggal Submit

202572026 Semester | 3.00 approved 17/3/2026

Fitur yang tersedia antara lain:
o Filter Data (1)

Pengguna dapat memfilter data berdasarkan:

o Tahun akademik
o Semester
o Status laporan

e Upload Laporan Hasil Studi (2)
Pengguna dapat mengunggah laporan hasil studi sesuai semester
yang telah ditempubh.

o Lampiran Dokumen (3)
Pengguna dapat melihat dan mengunduh dokumen KHS yang telah
diunggah.

o Detail Laporan Studi (4)
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Menampilkan detail laporan hasil studi beserta nilai IPK/IPS.
Jika status laporan approved, pengguna tidak dapat mengubah atau
menghapus data. Namun jika status masih pending atau review,

pengguna masih dapat mengubah atau menghapus laporan.

Catatan:

Apabila nilai IPK peserta berada di bawah 2,50 selama 3 (tiga)
semester berturut-turut tanpa adanya peningkatan, maka admin
dapat mengubah status peserta menjadi mengundurkan diri serta

melakukan proses pengembalian dana yang telah diterima.

9.7 Unggah Laporan SPP

Pada halaman unggah laporan spp, pengguna dapat mengunggah bukti
pembayaran SPP setiap semester.

0

y
o Unggah Laporan SPP
SPP per semester sesuai period

Laparkan PP p

& Unggah Laporan SPP Baru

#  Daftar Laporan SPP @)

Fitur yang tersedia antara lain:
o Upload Laporan SPP Baru (1)
Digunakan untuk mengunggah bukti pembayaran SPP sesuai
semester yang ditempuh.
e Detail Dokumen (2)
Pengguna dapat melihat detail dokumen yang telah diunggah. Jika
status dokumen disetujui, maka pengguna tidak dapat mengubah

atau menghapus dokumen. Namun jika status masih menunggu
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review, pengguna masih dapat mengubah atau menghapus

dokumen.

9.8 Pencairan Dana Program

Pada halaman pencairan dana program, pengguna dapat melihat
informasi terkait jumlah dana yang didanai atau diterima selama masa
perkuliahan.

Pencairan Dana Program

Riwayat pencairan dana bantuan program desa sarjana unggul Anda

Na Tahun Akademik Semester Total Dana n Verifikasi Status Cair Tanggal Cair Aksi
20252026 [ semester ] Rp 28.000.000 Pending pending & 18/3/2026 -

Halaman 1 dari 1

Pada halaman ini tersedia beberapa fitur, antara lain:

o Filter Data (1)
Pengguna dapat memfilter data berdasarkan:
. Tahun akademik
. Semester
o Status Verifikasi dan Pencairan Dana (2)
Pengguna dapat melihat status pencairan dana apakah:
. Pending
. Approve
Detail pencairan dana hanya akan muncul apabila pengguna telah
mengunggah seluruh dokumen yang menjadi kewajiban, yaitu:
o Berkas tahap 1
o Berkas tahap 2

o KHS sesuai semester yang ditempuh
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o Bukti pembayaran SPP

Apabila status pencairan dana telah disetujui oleh admin, pengguna akan
menerima notifikasi melalui WhatsApp bahwa status pencairan dana
telah diperbarui.

e Detail Pencairan Dana (3) Pengguna dapat melihat informasi

detail pencairan dana pada menu aksi.

9.9 Status kepesertaan

Pada menu status kepesertaan, pengguna dapat melihat berbagai jenis
pengajuan terkait status kepesertaan dalam Program Desa Sarjana
Unggul.

® o & B

Status Kepesertaan

@ Cuti Studi

Fitur yang tersedia pada halaman ini antara lain:

e Persyaratan Pengajuan (1) Menampilkan daftar dokumen atau
persyaratan yang harus dilengkapi pengguna untuk melakukan
pengajuan.

e Jenis Pengajuan (2) Pengguna dapat memilih jenis pengajuan yang
ingin dilakukan, seperti:

* Alumni
* Pengunduran Diri

= Cuti

Halaman 51



Manual Book — Sistem Informasi Program Desa Sarjana Unggul

e Riwayat Pengajuan (3) Menampilkan riwayat pengajuan status

yang pernah dilakukan oleh pengguna.

9.9.1 Jenis Pengajuan

e Alumni

Pada jenis pengajuan Alumni (1), pengguna wajib melengkapi
dokumen berikut:
e Dokumen Utama

o ljazah atau,

o Surat Keterangan Lulus (SKL)
e Dokumen Pendukung (Opsional)
Selain itu, pengguna juga harus mengisi keterangan pengajuan (2).
Apabila seluruh dokumen dan keterangan telah diisi dengan benar,

pengguna dapat mengklik tombol Kirim Pengajuan (3).
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¢ Pengunduran Diri

Dokumen U
Choose File No fie chosen

Dokumen Pencukung (Opsional)
Choose Files No file chosen

Keterangan Pengaan

X

Pada jenis pengajuan Pengunduran Diri (1), pengguna wajib
melengkapi beberapa dokumen sebagai persyaratan, yaitu:

e Surat Pengunduran Diri bermaterai Rp10.000

o Dokumen pendukung (opsional)

Pengguna juga harus mengisi Keterangan pengajuan (2).
Apabila seluruh dokumen dan keterangan telah sesuai, pengguna

dapat mengklik tombol Kirim Pengajuan (3).

v Jenis 2
Pilih jenis uan yang ingin Anda
©  Aumni [+ Pengunduran Dir B Cuti Studi -

Selesai Cuti

mm/dd/yyy O

Dokumen Utama

Choose File No file chosen

Dokurmen Penduikung (Opsionai)

Choose Files No file chasen

Keterangan Pengajuan

== a

Pada jenis pengajuan Cuti (1), pengguna harus melengkapi
dokumen sebagai persyaratan pengajuan cuti, yaitu:
e Dokumen utama

o Surat Cuti dari kampus atau universitas

o Dokumen pendukung (opsional)
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Selain itu, pengguna harus mengisi:
o Tanggal mulai cuti

o Tanggal selesai cuti dan,

o Keterangan pengajuan (2)

Apabila seluruh data telah diisi dengan benar, pengguna dapat
mengklik tombol Kirim Pengajuan (3).

Catatan:

Apabila pengajuan cuti telah dikirim, maka selama proses cuti
berlangsung pengguna tidak dapat mengubah atau menghapus
data, karena sistem akan menonaktifkan (disable) perubahan data
sementara.

9.10 Riwayat Pengajuan Status

Pada menu riwayat pengajuan status, pengguna dapat melihat seluruh
riwayat pengajuan status kepesertaan yang pernah dilakukan.

[a]

Riwayat Pengajuan Status Kepesertaan

Pantau status review setiap pengajusn perubahan status Anda.

g
3
[~ |
2
H
Fi
2

026, 1633 A == e
- Pengunduran D [ s | . Dokumen Tidsk Disetu

Fitur yang tersedia pada halaman ini antara lain:

o Filter Data (1) Pengguna dapat melakukan pencarian data

berdasarkan:

o Status pengajuan

o Jenis pengajuan

o Kata kunci pencarian
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o Status Pengajuan (2) Pengguna dapat melihat status dari setiap

pengajuan yang telah dilakukan, seperti:

o Approved
o Rejected
o Pending

9.11 Form Alumni

Halaman form alumni akan muncul apabila pengguna telah dinyatakan
lulus dari universitas dan telah mengajukan perubahan status
kepesertaan menjadi Alumni pada menu Status Kepesertaan.

:*’1‘) ] (ORI
Mena Havh Form Alumni
Hetarnan I fersedia untuk peserta status Al serta peserts Funded pesiode larfuten untuk pengisian Lanjt Stuc

- Alur Kepesertaan Alumni

Pada halaman ini terdapat tiga alur kepesertaan alumni (1), yaitu:
o Tahap Magang Tahap ini berlangsung selama 3 bulan sebagai
masa transisi setelah lulus.
e Tenaga Terampil Desa Tahap pengabdian di desa yang
berlangsung selama 2 tahun.
o Status Alumni Menampilkan status kegiatan alumni setelah
menyelesaikan program, yaitu:
o Bekerja
o Kewirausahaan

o Melanjutkan studi
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Setiap alur kepesertaan memiliki dokumen persyaratan yang harus
dilengkapi oleh pengguna (2). Dokumen yang diunggah akan otomatis

dikirim ke admin untuk proses verifikasi.

Catatan:

Selama status dokumen belum disetujui oleh admin, pengguna masih
dapat mengubah atau menghapus dokumen yang telah diunggah. Namun
apabila dokumen telah disetujui, maka dokumen tersebut tidak dapat
diubah atau dihapus lagi.

Apabila seluruh dokumen telah disetujui oleh admin, pengguna dapat
memilih opsi untuk melanjutkan alur kepesertaan (1). Apabila
pengguna memilih Tenaga Terampil Desa, maka pengguna akan
diarahkan untuk melengkapi dokumen berikut:

. Berita Acara Penempatan

. Peraturan Desa

. Surat Keputusan (SK) Penempatan (2)
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Dokumen tersebut wajib diunggah oleh peserta sebagai bukti
penempatan dalam program Tenaga Terampil Desa.

Selain itu, pengguna juga dapat memilih status aktivitas alumni, yaitu:

Bekerja
Wirausaha

Melanjutkan Studi

Pengguna kemudian wajib mengisi instansi, tempat aktivitas,
atau universitas (3) sesuai dengan status alumni yang dipilih.
Pengguna juga perlu mengisi Kketerangan tambahan apabila
diperlukan.

Setelah seluruh data dan dokumen diisi dengan benar, pengguna
dapat mengklik tombol Simpan Status Karir (3) untuk menyimpan

data status alumni.
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